PORTARIA N° 003/2013/SENS/SES-MT

O SECRETARIO ADJUNTO EXECUTIVO do Nucleo Saude, no uso de suas
atribuicdes que Ihe sédo conferidas pelo artigo 3°, § 3° da Lei Complementar Estadual
n°® 264/2006, combinado com artigo 2°, | do Decreto Estadual n® 1.806/2009 e artigo 47
do Decreto Estadual n°® 2.372/2010; e

Considerando a Resolucdo Normativa n® 1/2009, que aprova a 42 edicdo do
Manual de Orientacdo para Remessa de Documentos ao Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso;

Considerando a necessidade de estabelecer responsabilidades e prazos sobre
0 preenchimento dos anexos a serem encaminhados a Coordenadoria Contabil para
gue sejam formalizados juntamente com o Balancete Mensal, e remetidos ao Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso;

RESOLVE:

Art. 1° Determinar as Unidades da Secretaria Executiva do Nucleo Saude,
responsaveis pelo preenchimento e emissdo dos anexos mensais de acordo com
Anexo | desta Portaria.

Art. 2° Determinar que todos os anexos constantes do referido manual, sejam
entregues na Coordenadoria Contabil, com cépia para a Unidade Setorial de Controle
Interno, impreterivelmente até o dia 15 (quinze) do més subsequente.

Art. 3° Os relatérios devem ser emitidos por érgao:

Orgéo 21101 — Secretaria de Estado de Satde de Mato Grosso
Orgéo 21601 — Fundo Estadual de Saude

Paragrafo Unico Os relatdrios deverdo ser emitidos mesmo quando ndo houver
ocorréncia, devendo constar “SEM MOVIMENTO”.

Art. 4° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo revogando as
disposi¢cbes em contrario.

Registrada, Publicada, Cumpra-se.

Cuiaba, 12 de julho de 2013.
(original assinado)
Marcos Rogério Lima Pinto e Silva
Secretario Adjunto Executivo do Nucleo Saude

ANEXO | da Portaria n°® 003/2013/SENS/SES-MT

ANEXO DOCUMENTO SETOR
RESPONSAVEL
Anexo |l |[No balancete do més de janeiro e quando| SUPF/CCONT/GPC
houver alteracdo: cadastro dos responsaveis;
Anexo Il [Balancete de verificagdo do sistema financeiro;] SUPF/CCONT/GPC

- Balancete orgamentario — Anexo 12 da Lei n° SUPF/CCONT/GPC
4.320/64;
Anexo lll |Balancete de verificagdo do sistema] SUPF/CCONT/GPC
or¢camentario;
Anexo IV |Demonstrativo das ocorréncias mensais| SUPF/CCONT/GPC
relativas aos repasses concedidos;
Anexo V |Demonstrativo  analitico dos repasses| SUPF/CCONT/GPC
recebidos;

Anexo VI [Demonstrativo analitico das ocorréncias| SUPF/CCONT/GPC
mensais relativas a receitas e despesas extra-
or¢camentarias;

- Exemplar dos atos de abertura de créditos SUPF/COC/GEO
adicionais ou de remanejamento;

- Exemplar das leis autorizadas dos créditos SUPF/COC/GEO




adicionais, exceto quando autorizada na LOA

Relacdo dos empenhos anulados no exercicio,
em ordem sequencial de numero de
empenhos, discriminando a classificacao
funcional programética, as respectivas
dotagOes, valores, datas, beneficiarios;

SUPF/COC/GEO

Justificativa da anulacdo dos empenhos;

SUPF/COC/GEO

Relacdo de restos a pagar pagos no més, em
ordem sequencial de namero de
empenho/ano, discriminando a classificacao
funcional programética, as respectivas
dotagOes, os valores, datas e os beneficiarios;

SUPOF/CCONT/GPC

Anexo VII

Demonstrativo analitico das ocorréncias
mensais relativas as contribuicbes
previdenciarias ao Regime Préprio de
Previdéncia Social (RPPS)

SGP/COGEPE/GEPRQOV

Anexo VIII

Demonstrativo analitico das ocorréncias
mensais relativas as contribuicbes
previdenciarias ao Regime Geral de
Previdéncia Social (RGPS-INSS);

SGP/COGEPE/GEPROQV|

No balancete do més de janeiro e quando
houver alteracdo — coOpia da legislagdo que
autoriza o pagamento de Adiantamentos;

SUPF/COFIN/GEFIN

Anexo IX

Demonstrativo analitico das ocorréncias
mensais relativas a Adiantamentos
concedidos;

SUPF/COFIN/GEFIN

No balancete do més de janeiro e quando
houver alteracdo — coOpia da legislagdo que
autoriza o pagamento de Diarias;

SUPF/COFIN/GEFIN

Anexo X

Demonstrativo analitico das ocorréncias
mensais relativas a Diarias Concedidas;

SUPF/COFIN/GEFIN

Anexo
XXVII

Demonstrativo analitico das contas bancarias;

SUPF/CCONT/GPC

Anexo Xl

Demonstrativo analitico do Lotacionograma

SGP/COGEPE/GEPRQOV

Anexo XV

Demonstrativo analitico das ocorréncias
mensais relativas aos concursos publicos para
admisséo de pessoal;

SGP/COGEPE/GEPRQOV

Anexo Xll|

Demonstrativo analitico das ocorréncias
mensais relativas ao pessoal admitido;

SGP/COGEPE/GEPRQOV

Anexo XIllI

Demonstrativo analitico das ocorréncias
mensais relativas ao pessoal
exonerado/demitido;

SGP/COGEPE/GEPRQOV

No balancete do més de janeiro, copia da lei
do Plano de Cargos, Carreiras e Salarios;

SGP/COGEPE/GMM

No balancete do més de janeiro e quando
houver alteracao: copia das leis que concedem
reajuste aos servidores;

SGP/COGEPE/GMM

No balancete do més de janeiro e quando
houver alteracdo: copia da lei que regulamenta

as hipoteses de contratacdo temporaria,;

SGP/COGEPE/GEPRQOV




Resumo geral da Folha de Pagamento de
Pessoal

SUPF/COFIN/GEFIN

Anexo XVI

ocorréncias
procedimentos

Demonstrativo  analitico das
mensais relativas aos

licitatorios abertos;

SUAD/CAC/GEAQ

Anexo XVII

ocorréncias
procedimentos

Demonstrativo analitico das
mensais relativas aos

licitatorios homologados;

SUAD/CAC/IGEAQ

No balancete do més de janeiro e quando
houver alteracdo: cépia de instrumento de
nomeacdo da Comissdo Permanente de
Licitacdo do exercicio em exame e do
exercicio anterior;

SUAD/CAC/GEAQ

Anexo XVIII

Demonstrativo analitico das ocorréncias
mensais relativas a Contratos e Instrumentos
Congéneres;

SUAD/CAC/GEC

Anexo XIX

Demonstrativo analitico das ocorréncias
mensais relativas a alteragbes contratuais;

SUAD/CAC/GEC

Anexo XX

Demonstrativo analitico das ocorréncias
mensais relativas a Convénios;

SUPOF/COC/GEAC

Anexo XXI

Demonstrativo analitico das ocorréncias
mensais relativas a alteracdes de Convénios

SUPOF/COC/GEAC

Anexo XXI|

Demonstrativo analitico das ocorréncias
mensais relativas a transferéncias de
Convénios — recebidas e concedidas;

SUPOF/COC/GEAC

Anexo XXIX

Demonstrativo dos processos de Tomadas de
Contas Especiais Iniciados no més;

GBSAE

Anexo XXX

Demonstrativos dos processos de Tomadas de
Contas Especiais concluidos no més;

GBSAE

Anexo XXVI

Demonstrativo analitico das ocorréncias
mensais relativas a Bens Moveis e Imobveis
adquiridos;

SUAD/CAL/GEPAT

Anexo XXVII

Demonstrativo analitico das ocorréncias
mensais relativas a Bens Moveis e Imobveis
baixados;

SUAD/CAL/GEPAT

Anexo XXIV

das ocorréncias
beneficios fiscais

Demonstrativo  analitico
mensais relativas a
concedidos;

SUPF/CCONT/GPC

Anexo XXV

No balancete do més de janeiro e quando
houver alteracdo, demonstrativo analitico do
cadastro de beneficiarios fiscais;

SUPF/CCONT/GPC

Anexo XLV

Justificativas do nao-encaminhamento de
documentos/informacdes.

SUPF/CCONT/GPC




